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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Положение[footnoteRef:2] определяет порядок материально-технического обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального образования в Самарской области[footnoteRef:3] и направлено на создание необходимых условий для осуществления ими полномочий по решению вопросов местного значения. [2:  В соответствии с пунктом 8 части 10 статьи 35 Федерального закона от 06.10.2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» в исключительной компетенции представительного органа муниципального образования находится определение порядка материально-технического 
и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления. Данный Федеральный закон не устанавливает требования об обязательности принятия таких муниципальных правовых актов, однако их принятие представляется необходимым, поскольку в противном случае в муниципальном образовании будут не урегулированы вопросы материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления. При этом, учитывая то, что такой порядок является единым и обязательным для всех органов местного самоуправления муниципального образования, полагаем, что на основании части 3 статьи 43 названного Федерального закона представительный орган муниципального образования в рассматриваемой ситуации принимает муниципальный нормативный правовой акт в форме решения 
об утверждении порядка материально-технического обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального образования.
Кроме того, следует отметить, что полномочия по материально-техническому обеспечению конкретного органа местного самоуправления конкретного муниципального образования могут осуществляться в соответствии с бюджетной сметой на основании муниципального задания созданным для выполнения указанных функций бюджетным учреждением, однако такой вариант материально-технического обеспечения деятельности органа местного самоуправления не является предметом регулирования данного Положения. ]  [3:  В муниципальном правовом акте конкретного муниципального образования здесь 
и далее по тексту, выделенному курсивом, необходимо указывать наименование данного муниципального образования.] 

1.2. Положение разработано в соответствии со статьей 35 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон 
№ 131-ФЗ), статьей ____ Устава муниципального образования в Самарской области и регулирует отношения по осуществлению материально-технического обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального образования в Самарской области (далее - органы местного самоуправления), структура которых определена в статье _____ Устава муниципального образования в Самарской области[footnoteRef:4]. [4:  Согласно части 1 статьи 34 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» структуру органов местного самоуправления составляют представительный орган муниципального образования, глава муниципального образования, местная администрация (исполнительно-распорядительный орган муниципального образования), контрольно-счетный орган муниципального образования, иные органы и выборные должностные лица местного самоуправления, предусмотренные уставом муниципального образования и обладающие собственными полномочиями по решению вопросов местного значения.] 

1.3. Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления предназначено для осуществления функционирования органов местного самоуправления в целях решения ими вопросов местного значения, осуществления отдельных государственных полномочий, переданных в установленном порядке, а также исполнения депутатами представительного органа муниципального образования 
в Самарской области (далее – представительный орган)[footnoteRef:5], главой муниципального образования в Самарской области (далее – Глава)[footnoteRef:6], председателем, заместителем  председателя и аудиторами[footnoteRef:7] контрольно-счетного органа муниципального образования в Самарской области (далее – контрольно-счетный орган)[footnoteRef:8] и муниципальными служащими представительного органа, местной администрации муниципального образования в Самарской области (далее – местная администрация) и контрольно-счетного органа своих обязанностей. [5:  В муниципальном правовом акте конкретного муниципального образования здесь и далее по тексту, выделенному курсивом, необходимо указывать наименование представительного органа конкретного муниципального образования, закрепленное уставом муниципального образования.]  [6:  Настоящее Положение предполагает, что глава муниципального образования одновременно возглавляет местную администрацию.]  [7:  Исходя из положений части 3 статьи 5 Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ 
«Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» и Закона Самарской области от 30.12.2005 № 254-ГД «О Реестре должностей муниципальной службы 
в Самарской области» должности председателя, заместителя председателя и аудиторов контрольно-счетного органа муниципального образования могут быть отнесены 
к муниципальным должностям нормативным правовым актом представительного органа муниципального образования. Следовательно, перечисленные муниципальные должности включаются в принимаемый муниципальный правой акт конкретного муниципального образования только в случае их отнесения соответствующим нормативным правовым актом представительного органа муниципального образования к муниципальным должностям.]  [8:  Контрольно-счетный орган указывается в конкретном муниципальном правовом акте только в случае его закрепления уставом конкретного муниципального образования в качестве самостоятельного органа местного самоуправления. Кроме того,                                     в муниципальном правовом акте конкретного муниципального образования здесь и далее по тексту, выделенному курсивом, необходимо указывать наименование контрольно-счетного органа конкретного муниципального образования, закрепленное уставом муниципального образования.] 

1.4. Организация материально-технического обеспечения деятельности органов местного самоуправления возлагается на руководителя соответствующего органа[footnoteRef:9]. [9:  В муниципальном правовом акте конкретного муниципального образования может быть предусмотрено, что организацию материально-технического обеспечения деятельности контрольно-счетного органа муниципального образования без статуса юридического лица осуществляют либо представительный орган муниципального образования, либо местная администрация муниципального образования, либо представительный орган и местная администрация муниципального образования на основании и в порядке, установленных таким муниципальным правовым актом.] 


2. ПОНЯТИЕ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

Под материально-техническим обеспечением деятельности органов местного самоуправления в целях Положения понимается комплекс мероприятий, включающий:
- пользование имуществом, предназначенным для обеспечения деятельности органов местного самоуправления;
- содержание служебных и иных рабочих помещений в состоянии, соответствующем требованиям охраны труда, противопожарным, санитарным, экологическим и иным установленным законодательством Российской Федерации требованиям;
- организацию и содержание рабочих мест, в том числе оборудование мебелью, обеспечение средствами связи, канцелярскими принадлежностями, компьютерной техникой, программным обеспечением, комплектующими 
и расходными материалами;
- транспортное обслуживание деятельности должностных лиц местного самоуправления, органов местного самоуправления и их работников 
в служебных целях, включая приобретение, аренду транспортных средств, 
их содержание и эксплуатацию;
- приобретение литературы и печатных изданий, необходимых 
для осуществления деятельности органов местного самоуправления, осуществление подписки на периодические печатные издания;
- обеспечение охраны служебных помещений должностных лиц местного самоуправления и органов местного самоуправления, находящегося в них имущества и служебных документов;
- хозяйственно-техническое обеспечение;
- иные мероприятия, направленные на материально-техническое обеспечение функционирования должностных лиц местного самоуправления и органов местного самоуправления.
(В случае если в соответствии с уставом муниципального образования 
в Самарской области контрольно-счетный орган данного муниципального образования в Самарской области является органом местного самоуправления без статуса юридического лица, то принимаемый муниципальный правовой акт должен содержать следующее условие:
Вышеперечисленные мероприятия по материально-техническому обеспечению деятельности контрольно-счетного органа осуществляет представительный орган[footnoteRef:10] в порядке, установленном в ___________ (необходимо указать муниципальный правовой акт). [10:  В муниципальном правовом акте конкретного муниципального образования также может быть предусмотрено, что материально-техническое обеспечение деятельности контрольно-счетного органа муниципального образования без статуса юридического лица осуществляют местная администрация муниципального образования либо представительный орган и местная администрация муниципального образования 
в порядке, установленном таким муниципальным правовым актом.] 


3. УСЛОВИЯ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

3.1. Мероприятия по материально-техническому обеспечению деятельности органов местного самоуправления осуществляются ими самостоятельно в пределах их компетенции в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Самарской области, Уставом муниципального образования в Самарской области и иными муниципальными правовыми актами.
3.2. Для поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг по материально-техническому обеспечению органы местного самоуправления вправе в установленном законодательством Российской Федерации порядке привлекать организации и специалистов.
3.3. Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется на основании муниципальных контрактов, заключаемых в установленном порядке.
Осуществление органами местного самоуправления закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд обеспечивается за счет средств бюджета муниципального образования в Самарской области, выделяемых на материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления.

4. ФИНАНСИРОВАНИЕ РАСХОДОВ НА МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

4.1. Финансирование расходов на материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется за счет собственных доходов бюджета муниципального образования в Самарской области.
Финансовое обеспечение отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления, осуществляется за счет предоставляемых бюджету муниципального образования в Самарской области субвенций из соответствующих бюджетов.
Органы местного самоуправления имеют право дополнительно использовать собственные материальные ресурсы и финансовые средства 
для осуществления переданных им отдельных государственных полномочий в случаях и порядке, предусмотренных Уставом муниципального образования в Самарской области.
4.2. Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется в соответствии с бюджетными сметами на содержание органов местного самоуправления муниципального образования в Самарской области.
Потребности в материально-техническом обеспечении деятельности органов местного самоуправления формируются ими самостоятельно 
в соответствии с установленными расчетными показателями[footnoteRef:11] и учитываются 
при составлении проекта бюджета муниципального образования в Самарской области на очередной финансовый год (очередной финансовый год 
и плановый период). [11:  Согласно абзацу первому пункта 6 Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 20.11.2007 № 112н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений» смета составляется учреждением на основании разработанных и установленных (согласованных) главным распорядителем (распорядителем) средств бюджета на соответствующий финансовый год расчетных показателей, характеризующих деятельность учреждения, и доведенных объемов лимитов бюджетных обязательств.] 

4.3. Расходы на материально-техническое обеспечение деятельности конкретного органа местного самоуправления предусматриваются в бюджете муниципального образования в Самарской области в виде отдельной строки 
в соответствии с классификацией расходов бюджетов Российской Федерации[footnoteRef:12]. [12:  Данное условие применимо и к контрольно-счетному органу муниципального образования, наделенному статусом юридического лица.] 

4.4. Бюджетные сметы[footnoteRef:13], отражающие потребности в материально-техническом обеспечении деятельности органов местного самоуправления, формируются указанными органами самостоятельно и учитываются 
при составлении проекта бюджета муниципального образования в Самарской области на очередной финансовый год (очередной финансовый год 
и плановый период) и заключении соответствующих муниципальных контрактов. [13:  Формирование и утверждение бюджетных смет осуществляется в соответствии 
с Бюджетным кодексом Российской Федерации и Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20.11.2007 № 112н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений».] 

4.5. Руководитель органа местного самоуправления для организации материально-технического обеспечения деятельности органа местного самоуправления определяет уполномоченное лицо (или) структурное подразделение, которое: 
1) определяет потребности органа местного самоуправления 
в соответствующих товарах, работах, услугах;
2) составляет проект бюджетной сметы на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) (с расшифровкой суммы) 
и представляет его на подписание руководителю органа местного самоуправления, обеспечивает выполнение утвержденной бюджетной сметы органа местного самоуправления[footnoteRef:14]; [14:  Поскольку согласно абзацу четвертому пункта 6 Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 20.11.2007 № 112н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений» формирование проекта бюджетной сметы на очередной финансовый год осуществляется 
в соответствии с порядком составления, утверждения и ведения сметы, установленным главным распорядителем средств бюджета, такой порядок может устанавливаться 
в каждом органе местного самоуправления согласно принятому правовому акту. Представляется, что порядок взаимодействия структурных подразделений органа местного самоуправления в ходе работы над проектом бюджетной сметы, в том числе срок представления информации о потребностях на предстоящий финансовый год, устанавливаются в вышеназванном муниципальном правовом акте.] 

3) обеспечивает подготовку проектов муниципальных контрактов (договоров) для целей материально-технического обеспечения деятельности органа местного самоуправления и их последующее заключение 
и исполнение.
4.6. Проекты бюджетных смет утверждаются руководителями соответствующих органов местного самоуправления и представляются вместе с проектом местного бюджета на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) на рассмотрение 
в представительный орган в сроки, предусмотренные для представления проекта бюджета муниципального образования в Самарской области 
на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период)[footnoteRef:15]. [15:  Проекты бюджетных смет соответствующих органов местного самоуправления представляются вместе с проектом местного бюджета на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) на рассмотрение в представительный орган муниципального образования в случае, если такая обязанность установлена муниципальным правовым актом о бюджетном устройстве и бюджетном процессе 
в конкретном муниципальном образовании.] 

4.7. Распоряжение бюджетными средствами по бюджетной смете в части средств, предусмотренных на материально-техническое обеспечение деятельности представительного органа, осуществляет председатель представительного органа[footnoteRef:16] или иное уполномоченное им лицо. [16:  Только в том случае, когда глава муниципального образования возглавляет местную администрацию.] 

Распоряжение бюджетными средствами по бюджетной смете в части средств, предусмотренных на материально-техническое обеспечение деятельности Главы и местной администрации, осуществляет Глава[footnoteRef:17] 
или иное уполномоченное им лицо[footnoteRef:18]. [17:  Только в том случае, когда глава муниципального образования возглавляет местную администрацию.]  [18:  В случае если в соответствии с уставом муниципального образования в структуру местной администрации входят и иные самостоятельные органы местного самоуправления либо органы местного самоуправления, обладающие правами юридического лица, распоряжение бюджетными средствами по бюджетной смете в части средств, предусмотренных на материально-техническое обеспечение деятельности данных органов местного самоуправления, осуществляют руководители указанных органов местного самоуправления.] 

Распоряжение бюджетными средствами по бюджетной смете в части средств, предусмотренных на материально-техническое обеспечение деятельности контрольно-счетного органа, осуществляет председатель контрольно-счетного органа[footnoteRef:19] или иное уполномоченное им лицо. [19:  В принимаемый муниципальный правовой акт данный пункт включается при условии, что в соответствии с уставом муниципального образования контрольно-счетный орган данного муниципального образования является органом местного самоуправления 
со статусом юридического лица.] 

(В случае если в соответствии с уставом муниципального образования 
в Самарской области контрольно-счетный орган данного муниципального образования в Самарской области является органом местного самоуправления без статуса юридического лица, то принимаемый муниципальный правовой акт должен содержать следующее условие:
Распоряжение бюджетными средствами по бюджетной смете расходов 
в части средств, предусмотренных на материально-техническое обеспечение деятельности контрольно-счетного органа, осуществляет местная администрация[footnoteRef:20] на основании и в порядке, установленных в настоящем Положении.) [20:  В муниципальном правовом акте конкретного муниципального образования также может быть предусмотрено, что распоряжение бюджетными средствами по бюджетной смете расходов в части средств, предусмотренных на материально-техническое обеспечение деятельности контрольно-счетного органа муниципального образования без статуса юридического лица, осуществляют представительный орган муниципального образования либо представительный орган и местная администрация муниципального образования на основании и в порядке, установленных таким муниципальным правовым актом.] 

4.8. Финансирование расходов на материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется 
в порядке исполнения бюджета по расходам, утвержденным финансовым органом.
4.9. Контроль расходования бюджетных средств муниципального образования в Самарской области на материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется 
в соответствии с бюджетным законодательством, Уставом муниципального образования в Самарской области и иными муниципальными правовыми актами.




